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Forord

| dette heftet finner du informasjon og opplysninger om alt som angar din skole- og
leresituasjon ved Fagskolen i Gjgvik. Hvis det er noe du er usikker pa, kan det veere lurt &
ta en titt pa dette heftet far du eventuelt spar teamleder eller lerer.

Nar det gjelder spgrsmal om eksamen og vurdering, er det utarbeidet egne reglement gitt av
overordnede myndigheter. Disse reglementene skal alltid vaere i klassepermen. Slike
forskrifter og reglementer er det ngdvendig at skolen har, slik at man er sikret en ensartet
saksbehandling. Har du spgrsmal angaende noen av disse omradene kan du henvende deg
til teamlederen.

Jeg haper at du vil trives ved fagskolen, bade med studiene og skolesituasjonen.

Tow e

Ivar Lien

rektor
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Farste skoleuke (uke 34)

DAG

AKTIVITET

ROM

LARER

Mandag
17.08.09

K1 09.00 Andre ars studenter mgter, noen nye studenter.

K1 11.00 Farste ars studenter mgter. Velkommen til FiG!
Opprop i klassene, boklister, bokkjgp
Gjennomgang av de aller ngdvendigste punkter
Guidet tur ved faddere

Kantine/kl.rom

Ute

Teamleder
Rektor

Tirsdag
18.08.09

08.00—11.10: Samling teamvis, bli kjent opplegg
Utdeling av skjemaer for studentsamtaler

Rom

Larer

Parallelle lgp | Data Foto Lese-, skrive- og
T.Endrestgl | B.Picard | studieteknikk

E. Engenes

11.50 - Data Elektro
12.35 165 Kontoret

Bygg/TIP
Auditoriet

12.35 - Elektro Data
13.20 165 Kontoret

Bygg/TIP
Auditoriet

13.30 - Bygg TIP
14.15 165 Kontoret

Data/Elektro
Auditoriet

14.15 - TIP Bygg Data/Elektro
15.00 165 Kontoret | Auditoriet

Dataopplering har fokus pa innlogging, passord og lagring.
Studieteknikk har fokus pa lese- og skriveteknikk.

Onsdag
19.08.09

08.00 —08.45: Samling klassevis
Konkurranse - brobygging i alle klasser, for de om ikke er
opptatt med studentsamtaler eller modulorientering

Rom

Leerer

Parallelle lgp | Stud. Stud. Modulorientering
samt samt Fagleerer
Tutor Tutor

08.45 —
09.30

09.40 -
10.25

10.25 -
11.10

K1 14.00 Finale Brobygging i Auditoriet/kantina

Studentsamtalene skal veere gjennomfart far ste skoleuke.

Torsdag
20.08.09

Vanlig skole, forts. studentsamtaler med tutor

Fredag
21.08.09

Vanlig skole, forts. studentsamtaler med tutor

Avdelingdederne orienterer senere avdelingsvis om:
Skolen, lover, forskrifter og reglement, studieprogresjon,
veiledning, mappevurdering, evaluering og eksamen.
Avdelingslederne fastsetter tidspunkt.
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Skolerute 2009/2010

5§y o 3
5> 8 B E 5 £
gL S5 £’
Mnd Uke Ma|Ti |On |To |Fr os < % — M gter, eksamen, mm.
Aug 32| 3 4 5 6 7 Matematikkurs
33| 10| 11| 12| 13| 14 22,5
34| 17| 18| 19| 20| 21 5 17. Farste skoledag
35| 24| 25| 26| 27| 28 5 10
Sep 36| 31 1 2 3| 4 5 01. Fellesmgte
37| 7 8 9| 10| 11 5
38| 14| 15| 16| 17| 18 5
39| 21| 22| 23| 24| 25 5
40| 28| 29| 30 1 2 0 20 28 - 02.Hgstferie
Okt 41| 5 6 7 8 9 5 06. Fellesmgte
42| 12| 13| 14| 15| 16 5
43| 19| 20| 21| 22| 23 5
44| 26| 27| 28| 29| 30 5 20
Nov 45| 2 3] 4| 5 6 5 03. Fellesmate
46| 9| 10| 11| 12| 13 5
47| 16| 17| 18| 19| 20 5
48| 23| 24| 25| 26| 27 5 20
Des 49| 30 1 2 3] 4 5 01. Fellesmate
50| 7 8 9| 10| 11 5
51| 14| 15| 16| 17| 18 5 18. - 04.Juleferie
52| 21| 22| 23| 24| 25 0
53] 28| 29| 30| 31 1 0 15
Jan 1] 4 5 6 7 8 5 04. Farste skoledag
2| 11 12| 13| 14| 15 5 05. Fellesmgte
3| 18| 19| 20| 21| 22 5
4| 25| 26| 27| 28| 29 5 20
Feb 5| 1 2| 3| 4] 5 5 02. Fellesmgte
6| 8 9| 10| 11| 12 5
7| 15| 16| 17| 18| 19 5
8| 22| 23| 24| 25| 26 5 20
Mar 9| 1 2 3 4 5 0 01- 05 Vinterferie
10| 8 9| 10| 11| 12 5 09. Fellesmate
11 15| 16| 17| 18] 19 5 Programfag til valg, 16. - 17.
12| 22| 23| 24| 25| 26 5
13| 29| 30| 31 0 26 - 06. Paskeferie
Apr 13 1 2 0 15
14| 5| 6 7 8 9 4 06. Fellesmate
15| 12| 13| 14| 15| 16 5
16| 19| 20| 21| 22| 23 5
17| 26| 27| 28| 29| 30 5 19 L &rerkonferanse 29. - 30.
Mai 18] 3| 4| 5 6 7 5 04. Fellesmate
19| 10| 11| 12| 13| 14 4
20| 17| 18| 19| 20| 21 4
21| 24| 25| 26| 27| 28 4 17
Jun 22| 31 1 2 3| 4 4
23| 7 8 9| 10| 11 5
24| 14| 15| 16| 17| 18 5 18. Siste skoledag (planlegging
25| 21 0 14 7,5 for leerernei uke 24)
Sum dager/timer: 190 190 30
Eksamensperiode Ferier 39.uke Kursdager
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Utdanningsplan
for: fordypning: ar:

Utdanningsplanen bestar av 2 deler.

Del 1, generéell del, inneholder lover, forskrifter og reglement gjeldende for alle studenter ved
Fagskolen i Gjavik. I tillegg skal planen gi opplysninger om hvilke kontaktpersoner, bade
faglig og administrativt studenten har. Normalt vil dette vare teamleder og avdelingsleder.
Alle studenter ma innen 25. september kvittere for at de har gjort seg kjent med disse
dokumentene.

Del 2, studentspesifikk del, skal angi malene for utdanningen for den enkelte student. Ved
normal studieprogresjon vil utdanningsplanene for studenter pa samme utdanning veere like.
Dersom en student for eksempel sgker og far fritak i moduler, eller planelegger a ta
fagskoleutdanning over lengre tid enn normalt, vil det kreve en individuell utdanningsplan.
Slike forhold skal synliggjares i den studentspesifikke delen av utdanningsplanen.

Alle studenter ma innen 25. september ha utarbeidet og fatt godkjent del 2 av sin
utdanningsplan. Denne skal underskrives av student og teamleder.

Del 1, generéll del.

Som student er jeg kjent med gjeldende lover, forskrifter og reglement for fagskoleutdanning
generell og for fagskolen i Gjgvik spesielt. Alle dokumenter finnes pa Fronter, se under

02 Informasjonsrom apent FiG”, Lover, forskrifter og reglementer.

Detteer:

Lov om fagskoleutdanning

Forskrift om godkjenning etter Lov om fagskoleutdanning
Vedtekter for styret ved Fagskolen i Gjagvik

Reglement for studenter ved Fagskolen i Gjgvik
Tilstedeveaerelse gjennom skoledagen

Faglig kontaktperson er:
Administrativ kontaktperson er:
Jeg har gjort meg kjent med arbeidskravene i alle moduler, og rutinene for utnyttelse av
veiledningstida.

NGO~ wWNE

Jeg bekrefter & ha gjort meg kjent med disse dokumenter,

Dato og underskrift student

Del 2, studentspesifikk del.

Moduler Merknad Eksamensar
(Tilrettelegging,
fritak, annet)

Dato og underskrift student Dato og underskrift, teamleder
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Verdigrunnlag
(fra reglement for studentene)

Skolen bygger sin aktivitet pa falgende verdier:

Ved FIG:

¢ behandler vi studentene med respekt

¢ gir studentene oss pedagogiske utfordringer, som farer til at vi ma studere egen praksis
med nytt blikk

¢ har alle studentene ansvar og medinnflytelse i leeringsprosessen

¢ har vi et leeringsmiljg som skaper samhold og best mulig trygghet for studentene
gjennom egen aktivisering i en variert leeringsprosess, motiveres studentene til a ta
ansvar for egen laering

¢ far studentene utviklet sine kunnskaper, ferdigheter og holdninger gjennom teoretisk
og praktisk arbeid

¢ arbeider studentene med oppgaver i et tverrfaglig miljg, hvor lererne tilrettelegger og
veileder i prosessen

B. Innledning

Den som etter sgknad er tatt opp som student ved fagskolen ma forplikte seg til a falge
skolens retningslinjer nedfelt i dette dokument.

De generelle rettigheter og plikter som en student har, kan sammenfattes som falger:

- Rettigheter
Studenten har rett til den opplering, hjelp og veiledning som samsvarer med de regler som til
en hver tid gjelder for skoleslaget.

- Plikter

¢ Studenten skal holde seg orientert om meldinger og bestemmelser etc. som blir gitt fra
fagskolens ledelse.

¢ Studenten ma rette seg etter de bestemmelser, reglement og instrukser som er fastsatt
ved fagskolen.

¢ Studenter som er tatt opp ved utdanningstilbud som krever egenbetaling ma overholde
satte betalingsfrister.

¢ Studenten ma skaffe seg det undervisningsmateriell og leerebgker som opplaringen
krever, og som fagskolen ikke holder.

¢ Studenten ma mgte presis til oppleeringen og delta aktivt i all opplearing i den form den
blir gitt, herunder arbeidskrav, laboratoriearbeid, praktiske gvinger, demonstrasjoner,
praksisperioder og ekskursjoner.
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L aeringsmodél

¢

¢

Leeringsmodellen skal gi studentene best mulig leeringsmilje
Skoledagen er pa 8 timer, (40 timer i uka), med lange arbeidsgkter i samme modul
Opptil 8 timer pr uke skal veere individuell arbeidstid for studentene

| studentenes individuelle arbeidstid kan studentene arbeide med hvilke moduler de
gnsker, og drive mgte- og kursvirksomhet

25 % av arstimetallet avsettes til veiledning, denne er pa samme tidspunkt for hele

skolen. Studentene velger hvilke moduler de vil arbeid med i veiledningstida
Hva er veiledning?
Veiledning er en arbeidsform som tar utgangspunkt i — eller legger opp til — studenters egenaktivitet og der
leererens oppgave er & initiere, respondere og rettlede studentens aktivitet

Teamleder sgrger for at det samles ngdvendig dokumentasjon for karakterfastsetting ihht
de arbeidskrav som er bestemt for studentene i hver modul

Skolen organiseres med klasseteam som ledes av teamleder. Laererne mater i ett
hovedteam ut fra oppsatt plan, i andre team etter behov

Teamene har regelmessige mater, der studentrepresentanter har mgte- og talerett

Den enkelte leerer har oppfelgingsansvar (tutor) for en fast gruppe studenter i klassen
der leereren har sin hovedtilhgrighet

Klasseteamene planlegger klassens aktivitet for hvert semester. Planene legges ut pa
Classfronter

Klassens aktivitet baseres pa:
- 2-arige driftsrammer for utdanningenene
- Arlige aktivitetsplaner, modulbaserte
- Leringsmal basert pa de faglige planene for utdanningen
- Arbeidskrav basert pa NOKUT-sgknadene
- Tilgjengelige ressurser (Laerebgker, bibliotek, nettet, annet)
- Varierte arbeidsmater
- Prosjekter og ekskursjoner, der moduler og tider samordnes
- Utplassering av studentene
- Studentoppfalging og studentsamtaler

¢ All vurdering baseres pa mappevurdering

¢

Magteinnkalling og — referater legges pa nettet (Classfronter)

17.08.2009




M appevurdering

Mappevurdering er en del av kravene fra Nasjonalt utvalg for teknisk fagskoleutdanning, og
det er nedfelt i alle sgknadene til Nasjonalt organ for kvalitet i utdanningen (NOKUT).

Ved mappevurdering skal det foretas en helhetsvurdering av studentens kunnskaper,
ferdigheter, holdninger og evne til refleksjon. Vi skiller mellom arbeidsmappe, som minst
skal inneholde dokumentasjon pa alle obligatoriske aktiviteter i modulene (jfr. arbeidskrav)
og vurderingsmappe, som skal inneholde dokumentasjon fra arbeidsmappa som larer og
student i fellesskap bestemmer skal innga i vurderingsmappa. Dokumentasjonen skal vurderes
av faglaerer som gir tilbakemelding til studenten. Arbeidslivet etterspgr na ansatte som kan
arbeide i grupper og har en helhetlig forstaelse av kompliserte arbeidsgrupper.

Hva skal inn i vurderingsmappa? | utgangspunktet er det ingen begrensninger. Det er to parter
som lager kriteriene for hva som skal samles i mappa; student og lerere. Det er tre ord som
kan vere greie a benytte:

Hva skal inn i mappa

Hvorfor skal det inn i mappa

Hvordan skal det gjgres (skrift, tegninger, bilder, video osv)
Det er viktig & ha tenkt igjennom at vurderingsmappas innhold skal vaere utgangspunkt for
senere veiledning. Et eksempel: Er det en rapport eller en bildeserie som dokumenterer
arbeidet best, eller kombinasjoner, som er det beste utgangspunktet for en veiledningsgkt?

Arbeidskrav

Hva forstar vi med arbeidskrav? Et arbeidskrav er et leringsarbeid, og sier noe om innholdet i
vurderingsmappene.

Kriterier for arbeidskrav

For & fa avsluttende vurdering ma studentene ha utfgrt og fatt godkjent det arbeid og de
prgver som fagplanen forutsetter. Arbeidskrav er oppgaver/arbeid som skal utfgres innen gitte
rammer til bestemte tider. Obligatoriske arbeidskrav vil fremga av fagplanene for de enkelte
modulene og utarbeidede oversikter fra faglerere og koordinert i teamene.

Obligatoriske arbeidskrav vurderes av faglaer ere og ma vaer e godkjent far studentene
kan ga opp til eksamen.

Eksempler pa arbeidskrav kan vare
e skriftlige oppgaver

muntlige framfaringer

obligatoriske forelesninger

praver

prosjekter

kurs

gvelser

laboratoriegvelser

problemlgsning i teammilje

ekskursjoner.

Arbeidskravene skal framga av koordinerte planer i teamene for hver modul. Ngdvendige
presiseringer av premissene for gjennomfgring av arbeidskrav skal klargjeres skriftlig til
studentene i god tid fer gjennomfaring av arbeidskravet.
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Tilrettelegging av veiledning

Veiledning
Veiledning er en arbeidsform som tar utgangspunkt i — eller legger opp til — studenters
egenaktivitet og der laererens oppgave er a initiere, respondere og rettlede studentens aktivitet
som for eksempel kan vare:

- praktisk gving i tilknytning til undervisningen

- feltundersgkelser

- laboratoriegving

- prosjektarbeid

- oppgavelgsning spesialoppgaver/semesteroppgaver

- studiekrav
| veiledning inngar ogsa ordinaer kontakt med enkeltstudenter og nettbasert veiledning.

Faktorer som styrer gjennomfaring av veiledning

- Studentene gis ansvar og medbestemmelse

- Enkeltstudentens behov og premisser

- Apenhet og tydelighet, informere om muligheter tidlig i studiedret, vurderingskriterier
skal holdes mest mulig apent for studentene, ikke alt studentene gjer ber bli vurdert —
gi tid og rom for leering

- Plassere og konkretisere den formative vurderingen i fagplaner og semesterplaner

- Gi studenten valgmuligheter

- Gi konkrete og ngyaktige angivelser av hva som forventes av studentene

- Feerre studiekrav, men gjere disse mer omfattende og innebefatte flere
kompetanse/laeringsmal

- Individuelt eller i gruppe?

- Fast tidspunkt i uka

- Rammer for gjennomfgring og tilrettelegging

Hva skal skjei veiledningsgktene?

Studenten skal beskrive hvilke oppgaver de har jobbet med i lgpet av uken/perioden.

- Presenterte resultater kommenteres og diskuteres videre med veileder

- | grupper bgr studentene ogsa kommentere hverandres resultat

- Etter hver veiledningsgkt bar det ved behov avtale nytt mgte

- Det bar avtales/klargjeres hvilke oppgaver studentene har behov for & jobbe med i den
pafalgende tiden og videre fremdriftsplan i modulen.

- Motivasjon for videre arbeid, utvikle et positivt og utviklende leeringsmiljg.

For & styrke leringsutbyttet er det uheldig om veileders monolog dominerer. Veiledning i
grupper der det benyttes demonstrasjoner, diskusjonsgrupper med studenter og veiledere,
skrivetrening samt at studentene far anledning til & involvere seg i hverandres oppgaver og
undervise hverandre (studentaktivitet), gker leeringsutbyttet for studentene og dermed
effektiviteten av veiledningen, jfr. leeringspyramiden.

Forelesning 5%
Lese 10 %

Audiovisuell 20 %
Demonstrasjon 30 %
Diskusjonsgruppe 50 %
Praktisere 75 %
Undervise andre 90 %

Fremstilling av hvor effektive ulike laeringsaktiviteter er (Kristensen, 1998).
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Regler for vurdering av arbeidskrav
Vedtatt av styret 12.10.07, justert 10.10.08 av styret.

Alle moduler stiller krav om kunnskap, ferdigheter, holdninger og evne til refleksjon.
Arbeidskravene skal vaere av en slik art at studentene far anledning til & vise sitt niva innen
disse omradene.

1. 1 planene for de enkelte moduler framgar det hva som defineres som arbeidskrav.
Faglaerer(e) har ansvar for at arbeidskrav for moduler gis.

2. Gjennomfert og godkjent arbeidskrav i moduler er en forutsetning for at avsluttende
vurdering/eksamen kan gjennomfares. (Det vil si at modulen er vurdert til karakteren -
E- eller bedre).

3. Kravet om godkjent og gjennomfgrt arbeidskrav fgr avsluttende vurdering/eksamen
kan i serskilte tilfeller fravikes. Sgknad om dette stiles til avdelingsleder og sendes via
faglerer, som pafarer sin merknad.

4. Om sgknaden innvilges, kan det ikke utstedes modulbevis fer gjennomfart arbeidskrav
er godkjent.

5. Tidsfrist for gjennomfart arbeidskrav skal veere minst to uker far avsluttende
vurdering/eksamen, og i sa god tid at det under vanlige omstendigheter er mulig for en
student a forbedre et gjennomfart arbeidskrav dersom det ikke blir godkijent.

6. Dersom en student ikke far et gjennomfart arbeidskrav godkjent, skal studenten
raskest mulig fa skriftlig melding om dette fra fagleerer og melding om endelig frist for
innlevering.

7. Dersom frist for innlevering ikke kan overholdes pa grunn av sykdom, ma det sgkes
om utsettelse til fagleerer(e).

8. Teamleder skal innkalle alle lzerere i teamet til mate nar en student star i fare for ikke &
fa modulkarakter i en eller flere moduler.

Regler ved stryk i modulkarakter

Ved stryk i modulkarakter, etter at gjeldende rutiner for veiledning og mulighet for forbedring
er fulgt, har studenten selv ansvar for & legge fram en forbedret vurderingsmappe.

Dette ma skje i lgpet av de neste 6 maneder.

Studenten ma skriftlig seke skolen om ny vurdering og eventuelt veiledningshjelp. Studenten
ma selv dekke eventuelle kostnader.

Ved fortsatt vurdering til stryk, ma modulen gjennomfares pa nytt.

Regler ved mangelfull vurderingsmappe

Ved mangelfull vurderingsmappe, etter at gjeldende rutiner for veiledning og mulighet for
forbedring er fulgt, og skolen har varslet studenten i hht skolens reglement, ma studenten
legge fram en ny og forbedret vurderingsmappe. Dette ma skije i lgpet av de neste 6 maneder.
Studenten ma skriftlig seke skolen om ny vurdering og eventuelt veiledningshjelp. Studenten
ma selv dekke eventuelle kostnader.
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Nasjonal plan for toarig teknisk Fagskoleutdanning

9 Regler for eksamensgjennomfering

9.1 Krav for & kunne ga opp til eksamen.

For at studenten skal kunne avlegge uttrukket eller obligatorisk eksamen, ma normalt
vurderingsmappen i forkant veere innlevert og modulkarakter fastsatt. Ved manglende
vurderingsmappe, gis studenten tid frem til neste ordinzere eksamen til a ferdigstille denne.
Dersom modulkarakteren basert pa vurderingsmappen er vurdert til stryk (F) for eksamen, vil
studenten ikke bli gitt mulighet til & ga opp til eksamen. Dersom modulkarakteren basert pa
vurderingsmappen vurderes til stryk (F) etter at eksamen er avholdt, vil eksamenskarakter i
aktuell modul annulleres. Grunnen til dette er at modulkarakteren skal ivareta kriterier ut over
det rent faglige og dermed ikke kan bli overprgvd av en eksamenskarakter.

9.2 Ny oppmelding ved ikke bestatt eksamen

Dersom en student har oppnadd bestatt modulkarakter (A, B, C, D, E) og den avlagte
eksamen blir vurdert til strykkarakter, er det mulig sa snart eksamenskarakteren er blitt
offentliggjort og klagefristen er utlgpt, & melde seg opp til neste ordineare eksamen. Skolen vil
normalt i lgpet av ¥ ar kunne tilby en slik eksamen uten ekstra kostnad.

9.3 Oppmelding til for bedringseksamen

Det vil ogsa veere mulig, innen tidsfrist som nevnt over, a melde seg opp til
forbedringseksamen. Slik oppmelding vil matte betales av den enkelte. Eksamensavgiften
fastsettes arlig og vil for 2007 vere kr. 1000,- pr. eksamen. Det forutsettes at ordinar
eksamen er avlagt far en kan melde seg opp til forbedringseksamen. Forbedringseksamen kan
maksimalt avlegges tre ganger.

9.4 Sykdom ved eksamen

Fraveer ved eksamen ma dokumenteres med sykemelding samme dag. Dette vil gi grunnlag
for utsatt eksamen uten ekstra kostnad for studenten. Skolen vil normalt i lgpet av % ar kunne
tilby ny eksamen.

9.5 Forbedring av modulkar akter

En modulkarakter kan kun forbedres ved betydelig utbedring, omarbeiding og supplering av
arbeidsmappen med pafaglgende ny vurderingsmappe. Skolen vurderer i hvert enkelt tilfelle
om det er rom for modulkarakterforbedringer, og i sa fall hvilke kostnader en slik
ekstravurdering vil medfare.
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Tilstedever else gjennom skoledagen

Skolensreglement gjelder mht frammgte, varsling av fravaer og ved sykdom.

FRAMM@TE
Det forventes at studenten mater etter oppsatt plan, og gir melding til fagleerer / teamleder ved
uteblivelse. (Trivselssamtaler og utnyttelse av veiledningstid inngar i dette)

KONSEKVENSER FOR STUDENTEN ved uteblivelse/ ikke deltakelse

Ved mangelfull oppfalging av arbeidskrav i en modul vil grunnlaget for vurdering ikke veere
tilstrekkelig, noe som er ngdvendig for & kunne bli oppmeldt til eksamen i modulen og fa vitnemal fra
skolen.

Eventuelt stipend blir omgjort til 1an ved ikke fullfgrt utdanning.

NB! Den enkelte fagleerer har varslingsplikt som tidligere, og teamleder ma melde fra til rddgiver og
faglaerere hvis studenter slutter i lgpet av skolearet!

Varsel om risiko for ikke & fa vurdering i moduler

Dette varselet gjelder risiko for ikke & fa vurdering i falgende

modul:
Arbeidskravene er sa langt ikke oppfylt.

| farste rekke gjelder dette:
(Manglende deltakelse pa forelesninger, praver, innleveringer, prosjekter, framfaringer, annet)

Vurderingskriteriene som du er gjort kjent med av faglarer, danner grunnlag for fastsettelse av
modulkarakterer.

Uten modulkarakter i en modul kan du heller ikke ga opp til eksamen i modulen samme skolear. Du
kan heller ikke fa vitnemal. | stedet vil du fa et kompetansebevis.

Skolens reglement gjelder med hensyn til frammgte og melding om fraveer.

Du bes avtale samtale med modulens faglzrer(e) og temaleder om ngdvendige tiltak for & kunne
tilfredsstille arbeidskravene. Uteblir dette vil du fa sluttmelding for denne modulen i lgpet av 2 uker.

Det vises til 88 16 - 19 i Forvaltningsloven.

Med hilsen

Avdelingsleder Fagleerer

Kopi: Teamleder og kontoret for arkivering
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Sluttmelding i modul

Det vises til tidligere utsendt varsel om ikke & fa vurdering i moduler, datert__. .

Du har ikke fulgt opp i henhold til kravene i brevet, og du mister med dermed anledningen til & fa vurdering
0g & ga opp til eksamen i denne modulen. Du kan fortsette pa skolen i de andre modulene, og vil fa utstedt
et kompetansebevis etter avsluttet skolegang. For den modulen du ikke har fullfert méa du legge fram en ny
og forbedret vurderingsmappe.

Se regler vedtatt av styret ved Fagskolen i Gjgvik:
Regler ved mangelfull vurderingsmappe
Ved mangelfull vurderingsmappe, etter at gjeldende rutiner for veiledning og mulighet for
forbedring er fulgt, og skolen har varslet studenten i hht skolens reglement, ma studenten legge
fram en ny og forbedret vurderingsmappe. Dette ma skije i lgpet av de neste 6 maneder.
Studenten ma skriftlig sgke skolen om ny vurdering og eventuelt veiledningshjelp.

Det vises ogsa til Nasjonal plan for todrig teknisk fagskoleutdanning.

Oversittes fristen pa 6 maneder, ma modulen tas pa nytt i sin helhet.

Med hilsen

Ivar Lien
Rektor avdelingsleder
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Bachelor i ingenigrfag
Etter fullfert og bestatt fagskoleutdanning

Fagretning i Fordypningi Hagskole Godkjenner 2-ariging.utd. som
teknisk teknisk fagskole studiepoeng gir bachelorgrad
fagskole
Bygg og anlegg | Bygg Hggsk Agder | 60 studiepoeng | Byggdesign
Bygg Univ i 60 studiepoeng | Byutvikling og urban
Stavanger (krever best ex | design
i 2Fy og 3Mx) | Konstruksjonsteknikk
Tekn planlegging
Bygg HiG 45 studiepoeng | Konstruksjon
Prosjektstyring og
ledelse
Anlegg Hagsk Agder | 60 studiepoeng | Byggdesign
Drift og sikkerhet | Hagskolen i | 60 studiepoeng | Data
Agder
Datateknikk Elkraft Hagskolen i | 60 studiepoeng | Energi og
Agder elkraftteknikk
Elektro Elkraft Hagskolen i | 60 studiepoeng | Maritim elektro-
Vestfold automasjon
Elkraft Hagskolen i | 60 studiepoeng | Elkraftteknikk
Bergen
Automatisering Hggskolen i | 60 studiepoeng | Maritim elektro-
Vestfold automasjon
Elkraft eller Hagskoleni | 40 -60 Mekatronikk
automatisering Buskerud studiepoeng
Elkraft eller Hagskoleni | 40 -60 Kybernetikk
automatisering Buskerud studiepoeng
Maskinteknikk Hagskolen i | 60 studiepoeng | Maskin -
Agder mekatronikk
Teknikk og Maskinteknikk Hagskolen i | 60 studiepoeng | Produktdesign
industriell Vestfold
produkson Maskinteknikk Hagskoleni | 40 - 60 Produktutvikling
Buskerud studiepoeng

HiG skriver i E-post:

Nar vi sier at studentene som tar 2-arig ingenigrutdanning etter teknisk fagskole skal fglge tres-ordningen i 1.
klasse, sé er grunnen at fagskolestudentene har svak bakgrunn i matematikk og fysikk og trenger denne spesielle
tilpasningen for a lykkes. Tres-ordningen er et opplegg for nettopp slike studenter og innebeerer spesielt opplegg
i matematikk og fysikk gjennom hele fgrste klasse. | alle andre fag falger tres-studentene de ordinzre
studentene. Etter farste studiedr er tres-studenter ajour med gvrige studenter. Tres-ordningen har ingenting med
om resten av studiet gjennomfares pa ett eller to ar. Dette har saledes ingenting med eventuelle fagkollisjoner &
gjere. Fagkollisjoner kan forekomme (men vi praver sa langt som mulig & unnga at det skjer) pa grunn av
komprimering av studietiden. Fagene det gis fritak i kan vaere fag som i et ordinert ing.lgp finnes bade i 1. 2. og
3.4

Slik det ser ut na vil IDT (maskin) gi fritak i 60 sp, mens elektro og bygg gir fritak i 40 sp. Det betyr at elektro
og bygg gjenstar med 140 sp, noe som ngdvendigvis ma fare til at de to studiedrene ma dekke enten 60 + 80 sp
eller 70+70 sp.

Vi har ikke alle fag nettbasert per idag, men fagene utvikles fortlgpende etter hvert som den fleksible
ingenigrutdanningen fortsetter. Forelapig er det 1.klassefagene som er klare, fra hasten skal nye fag igang. Men
né er det slik at mye materiell ligger pa nett ogsé i mange andre fag. Det er derfor vi ma se pa hver enkelt
fagskolesgker individuelt etter at de har sgkt gjennom samordnet opptak og fatt studieplass for & finne de beste
mulige lgsningene.
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Administrasjonen ved Fagskolen i Gjavik

Skolen ledes av et team bestdende av rektor og avdelingslederne, med rektor som gverste
leder. De har et felles ansvar for at skolen ledes i henhold til lover, forskrifter og nedfelte
retningslinjer. Nedenfor er oppgavefordelingen beskrevet.

Rektor Ivar Lien
Faglig, pedagogisk, gkonomisk og personalmessig ledelse av hele skolen

Nestleder, Tor Moe
Rektors stedfortreder
Deltar pa styremgater

Avdelingsleder bygg/anlegg, Trond Eftedal
Faglig, pedagogisk, gkonomisk og personalmessig ledelse av avdeling for allmennfag og
bygg/anlegg
Planlegge, iverksette, koordinere, evaluere arbeidet i avdelingen innenfor de
gkonomiske rammene som foreligger.
Vitnemal
Eksamensavvikling

Avdelingsleder elektro, data og teknikk og industriell produksgon, Tor Moe

Faglig, pedagogisk, gkonomisk og personalmessig ledelse av avdeling for elektroog TIP
Planlegge, iverksette, koordinere, evaluere arbeidet i avdelingen innenfor de
gkonomiske rammene som foreligger.
Vitnemal
Desentraliserte fagskoletilbud

Avdelingsleder helsefag og andretilsatte, Pal Stora
Faglig, pedagogisk, gkonomisk og personalmessig ledelse av avdelingene for helsefag og
andretilsatte
Planlegge, iverksette, koordinere, evaluere arbeidet i avdelingen innenfor de
gkonomiske rammene som foreligger.
Vitnemal
Ansvar for skolens internkontroll og HMS-arbeid

Avdelingsleder gkonomi, Trond Eftedal

@konomistyring (budsjett og regnskapsarbeid)

Lenns- og personalarbeid

Markedsfaring og ekstern informasjon
Nettkoordinator: Anne Jergensen Rarvik
Radgivere: Tor Age Bergan, Monica Rustad, Eva Engenes
Kontorpersonale: Reidun Tangen, Anne Berit R. Olsen

| T-avdeling: Trond Endrestgl

Vaktmestere: Jan H. Brathen, Tor Frydenlund

Renholdere: Eva Bekkelund, Wenche Berntsen, Anne Hellen Holte, Ase @stby
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Generell informagon

Bibliotek
Fagskolen har eget bibliotek som er utstyrt med studieplasser med PC/internetttilgang. Apent
kl 09.00-15.00, mandag til fredag. Bibliotekar er Laila Knudsen. Rom 233/235.

Boklister

Boklister for de forskjellige avdelinger foreligger ved skolestart og deles ut i klassene. De
enkelte faglarere redegjer for ngdvendige lerebgker forste skoledag. Boklistene finnes ogsa
pa internett.

Bokhandel
Det er eget bokutsalg for skolene pa Kallerud, Mjgsbok AS. Bokutsalget befinner seg i egen
bygning ved siden av FiG og Bl-bygget.

Brannalarm

Brannverninstruksen er utlagt i egen perm i alle klasserom, denne skal i lgpet av skolearets
farste uker gjennomgaes av klassestyrer. Alle som befinner seg i bygningene nar
brannalarmen gar, er forpliktet til 4 rette seg etter denne. Branngvelser holdes med ujevne
mellomrom. Merk deg hvor ngdutgangene i bygningen er!

Eksamen

Modulene kommunikasjon, realfag og gkonomiske og administrative fag avsluttes 1. ar.
Fordypningsfagene leses i hovedsak 2. ar og avsluttes med en prosjektoppgave i mai/juni 2.
ar. Eksamen er skriftlig og varer normalt 5 timer. Noen moduler kan trekkes ut til eksamen
ved siden av de obligatoriske moduleksamenene. Varsel om dette gis etter fastsatte frister.
Hjelpemidler til eksamen varierer sveert fra modul til modul. Faglerer gir opplysninger.
Eksamensbesvarelser er anonyme inntil sensuren er falt. Detaljerte opplysninger om eksamen
finnes i eksamensreglementet som er hengt opp i alle klasserom.

Ekskursoner

Det arrangeres bedriftsbesgk i lgpet av studietiden for de forskjellige klasser. En
hovedekskursjon arrangeres gjerne i 2. skolear etter initiativ fra den enkelte klasse. Det er
utarbeidet eget reglement for ekskursjoner. Alle hovedekskursjoner ma forhandsgodkjennes
av avdelingsleder fer bindende avtaler gjares.

Ekspedisonen
Skolens ekspedisjon for studenter og ansatte finner du innenfor inngangspartiet. Apent hver
dag kI 08.00-15.30.

Evaluering av kunnskaper
Mappevurdering benyttes for a sette karakterer i moduler. | tillegg teller egenaktivitet i
klassen og andre inntrykk. Det settes mappekarakter i alle moduler fgr eksamen avholdes.

Evaluering av laeringspr osessen
To ganger i aret gjennomfares en anonym spgrreundersgkelse i hver klasse om
undervisningsopplegg og egenaktivitet.

Forlenget eksamenstid

| enkelte tilfeller kan det, av helsemessige arsaker, gis forlenget tid til eksamen. Behovet ma
vaere dokumentert. Helseradgiver orienterer.
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Frafall fra pabegynt studium
Hvis du tenker pa a avbryte studiet ved FiG, skal du ta kontakt med radgiver for a melde fra.
| mange tilfeller kan han hjelpe til med & lgse dine problemer.

Fraveer fra eksamen

Sykefraveer dokumenteres ved legeattest og gir adgang til utsatt eksamen. For sent fremmagte
pa eksamensdag gir ikke adgang til & avlegge eksamen i modulen og gir normalt ikke adgang
til utsatt prave.

Fravear fra undervisningen

Det er fremmgteplikt til undervisningen. Ved sykefravaer meldes det umiddelbart fra til
skolen. Ved fraveer mer enn tre dager ma melding sendes skolen og legeattest forelegges
teamleder ved tilbakekomsten. For gvrig kan hver faglerer gi fri i sine undervisningstimer,
fraveer inntil 1 dag kan gis av teamleder, og avdelingsleder kan gi permisjon i inntil 3 dager.
Seknad om lengre fraveer ma forelegges rektor. Hayt fraveer kan fare til at karakter ikke kan
fastsettes. Standpunktkarakter er en forutsetning for & fa ga opp til eksamen (ordinaer og
utsatt) i modulen.

Fritak i moduler

Gis normalt ikke for heltidsstudenter. 1 moduler som studenten har avlagt eksamen i ved
andre skoler, kan eleven sgke fritak gjennom radgiver. Overfgring av karakterer fra vitnemal
fra andre skoler kan normalt ikke skje. Vitnemalet vil ved fritak i moduler bli pafert "fritatt”
for gjeldende moduler.

Fronter
Skolen benytter Fronter som leeringsplattform. Her legges det ogsa ut mye informasjon til
studenter og ansatte

Fusk til eksamen
Fusk eller forsgk pa fusk medfarer bortvisning fra eksamen i sin helhet. Ny eksamen kan
tidligst tas aret etter.

Helsetjeneste
FiG har egen helseradgiver med kontortid en dag i uken. Helseradgiver gir hjelp og
veiledning i helsespgrsmal, sykdomstilfelle o.l.

Hjemmear beid

A skaffe seg utdannelse er krevende, og et studium ved fagskole kan veere en stor utfordring
for mange. Skolearbeidet forutsetter en betydelig innsats, ogsa utenfor skoletid. Lering er
ikke lett, og du er selv ansvarlig for din utdannelse. Palegg derfor deg selv gode arbeidsvaner
fra starten av, og avsett noen timer hver dag til arbeid med modulene.

Hagskolen i Gjavik

Det gis 3-arig utdanning fram til Bachelor i ingenigrfag og sykepleie ved HiG. Studiene
bygger pa allmennfaglig studieretning. 1 tillegg har Hegskolen i Gjavik forkurs for
ingenigrutdanning. Hagskolen ligger lengst st i Kallerud-omradet. Eksamen fra teknisk
fagskole gir adgang til ingenigrstudiene, som en 2-arig utdanning.

Hybel

Skolen har ikke hybelformidling utover oppslag fra private utleiere. Sjekk oppslagstavla i
underetasjen. Studentsamskipnaden i Oppland (SOPP) eier og driver boliganlegg for
studenter ved hggskolene og FIG.
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Kalkulator
Faglaererne gir beskjed om hva slags kalkulator som er best egnet.

Kallerud teknologipark eller Arena Kallerud
er et fellesnavn for omradet og virksomheten som er knyttet til skolene pa Kallerud.

Kantine

Det er egen kantine ved skolen. De andre skolene i omradet har ogsa kantiner med godt
utvalg. Rydd etter deg nar du forlater kantinen. Det er ikke tillatt & innta mat og/eller drikke i
klasserommene unntatt i store frikvarter.

Karakterer
Alle moduler som undervises ved FIG skal evalueres med karakterer. Fra og med hgsten -06
benyttes bokstavkarakterer der A er beste karakter. E er laveste stakarakter.

Klage pa kar akter

Det er adgang til & klage pa eksamenskarakterer og modulkarakterer. Klagen blir behandlet
etter et eget klagereglement som skal vere oppslatt i klasserommet. Far du fremsetter klage,
ber du kontakte faglaerer. Ved klage pa eksamenskarakterer blir besvarelsen gjennomgatt av
en uavhengig fagnemnd. Ved klage pa modulkarakter blir kun den formelle fremgangsmaten
ved fastsettelsen av karakteren undersgkt. Er denne i orden, kan ingen rokke ved faglearerens
bedgmmelse. Klagefristen er 10 dager fra du kunne gjare deg kjent med karakteren.

Klage pa under visningsfor hold

Klager pa et eller annet i forbindelse med skolen tas opp gjennom tillitsmannen, som
eventuelt gar videre til neermeste foresatte (faglerer/teamleder). Gjennomdraft forholdet far
saken eventuelt bringes videre til teamleder og avdelingsleder. Har du helt personlige
problemer som du vil ha hjelp til, kan du ta kontakt med radgiver. Radgiverne har
taushetsplikt.

Klasserom

Hovedregelen er at alle klasser skal ha sitt eget, faste klasserom. Likevel har vi, pa grunn av
gkt pagang til skolen, fatt kapasitetsproblemer og det har i enkelte tilfelle dessverre medfart
en del flytting av klasser. Klasserommet skal forlates i friminuttene og gjennomluftes
(ordensstudent).

Klassetillitsvalgt

Hver klasse skal ha sin tillitsvalgt med vararepresentant, som velges for ett ar ad gangen. Alle
tillitsvalgte utgjer skolens Studentrad som igjen ledes av et styre. Det holdes to mater mellom
avdelingenes tillitsvalgte og administrasjonen hvert skolear for a drafte aktuelle, mer
generelle saker. Andre problemer tas opp direkte med fagleerer/ teamleder/ avdelingsleder nar
det er aktuelt. Studentradet har jevne mgter med rektor.

Kontinuagon, eller ny proave

Rett til ny eksamen har den som ved ordinaer eksamen har fatt karakteren F. Oppmelding til
ny prgve ma skje til fastsatt tid. Prgven holdes normalt fgr skolestart om hgsten.
Eksamensgebyret for ny preve er kr. 350,-.
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Kopiering

Studentene har egen kopieringsmaskin pa Studentradskontoret. Kopieringen administreres av
studentradet. | tillegg finnes det kopimaskin pa Biblioteket. Kopieringsavgiften som er
innbetalt ved skolestart dekker kopier som laererne bruker i undervisningen. For eksempel
oppgaver, lgsninger, ekstra leerestoff o.I. Kopiering av prosjektoppgaver og tegninger dekkes
ikke av skolen.

L aboratoriearbeide

| fysikk og kjemi samt mange tekniske fag holdes obligatoriske laboratoriegvelser av
forskjellig omfang. Skolens avdelinger har egne laboratorier, men noen gvelser utfgres ved
Hagskolen i Gjavik.

L ese- og skrivevansker

Skolen arbeider aktivt med oppfelging og tilrettelegging for studenter med lese- og
skrivevansker. Ta kontakt med prosjektkoordinator Tone Tveit eller rddgiver Thor Age
Bergan.

L aereplaner
Det er utarbeidet nye leereplaner for alle fordypninger. Fagene er satt sammen i moduler, og
er delt opp i: felles allmenne fag, fellesfag, felles linjefag, fordypningsfag og valgfag

Lererfravee

Planlagt lzererfraveer vil alltid bli meldt til klassen og et studieopplegg vil da bli iverksatt. Ved
uventet leererfraveer ma tillitsvalgte snarest mulig ta kontakt med avdelingslederen/

kontoret.

Lan og stipend

Du kan sgke om lan/stipend i Statens Lanekasse pa nettet. Behandlingstiden for sgknaden er
6-10 uker. Liste over de som har fatt svar henges pa oppslagstavla nedenfor trappa. Brevet
hentes i ekspedisjonen. Du ma signere brevet og sende det i retur til Lanekassen.

Meldinger

Meldinger fra skolens administrasjon henges opp pa oppslagstavler i alle klasserom.
Studentene plikter & holde seg orientert om alle meldinger til enhver tid. Private meldinger
som kommer til skolen over telefon eller pd annen mate, blir normalt lagt ut i posthyllen
Klassevis.

Moduler
Fagskolens lereplaner er bygd opp av moduler. Det er mulig a ta enkeltmoduler for de som
gnsker det.

M odulkar akter

Det skal gis modulkarakter i alle moduler som er oppfart pa timeplanen. Den enkelte fagleerer
setter karakteren pa grunnlag av prestasjoner og inntrykk av innsatsen som er gjort i modulen.
Hvis det av forskijellige arsaker ikke kan settes modulkarakter, tapes retten til a ga opp til
eksamen i modulen.

Ny prave (kontinuasjon)

Studenter som ikke har bestatt ordinaer eksamen kan ga opp til ny prgve. Oppmelding ma skije
skriftlig innen oppsatt frist.
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Nekkelkort

Studentene far utlevert ngkkelkort ca. 14 dager etter skolestart. Dette brukes bade som ngkkel
og studiebevis. Kortet blir ikke utlevert far kopi- og dataavgift pa kr 600,- er betalt. Ved tap
av kort ma det betales kr 100,- for nytt kort.

Oppbevaringsboks
Disse disponeres av studentradet. Alle studenter kan benytte seg av disse, mot en avgift pa kr
100,- + kr 100,- i depositum. Studenten kan ha boksen gjennom hele skoletiden.

Oppdlagstavier
| klasserommene og pa faste steder i skolebygningen er det oppslagstavler med meldinger fra
skolen og andre. Plakater, meldinger og andre oppslag henvises til oppslagstaviene.

Opptaksregler
Opptaksreglene for fagskolen og forkurset er fastsatt av skoleeier og er felles for alle
fagskolene. Opplysninger om bestemmelsene gis av radgiver eller avdelingsleder.

OPUS

er fylkets opplaerings- og utviklingssenter for Gjgvik/Toten regionen. OPUS samarbeider
med de videregaende skolene, og tilbyr grunn-, etter- og videreutdanning innenfor mange
fagomrader.

Orden

De fleste liker & ha det pent og ryddig rundt seg. FiG har etter hvert fatt tradisjon for a holde
skolen pen og dette vil vi gjerne skal fortsette. Hjelp oss derfor med a unnga papirsel o.l. i og
utenfor klasserommene. Det er neppe ngdvendig a forklare hvorfor det er plassert store
askebegre utenfor inngangen i underetasjen..

Parkering

Skolene pa Kallerud er tildelt egne parkeringsomrader. Disse er avmerket pa det tilsendte
kartet. Vi ber om at parkeringsbestemmelsene blir respektert slik at feilparkering unngas. En
del plasser er oppsatt med motorvarmere. Disse utdeles av Studentradet mot en avgift pa kr
300,- + kr 100,- i depositum. Parkeringsplasser for funksjonshemmede finnes utenfor
hovedinngangen. Bilkjaring pa skoleomradet utenfor parkeringsarealene er ikke tillatt.

PC-rom

Skolen har flere PC-rom som pa dagtid benyttes i undervisningen. Om ettermiddagen er
rommene apne for studentene til prosjektarbeider o.1. 1 tillegg har skolen installert tradlast
nettverk.

Post til studentene

Posten legges i posthylla i underetasjen. Her blir det ogsa lagt beskjeder og meldinger som
kommer inn over telefon. Vi kan ikke overbringe meldinger straks de kommer, unntatt i sveert
viktige tilfeller. Du bgr derfor ta en titt i posthylla hver dag.

Privatadresse

Det er viktig at ekspedisjonen til enhver tid har din riktige hybeladresse, hjemstedsadresse og
mobiltelefonnummer. Dette skal vere pafart ditt kartotekkort i studentregistret. Si fra
dersom du skifter adresse i lgpet av studietiden.
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Progjektarbeider

Det er normalt med prosjektarbeider som en del av undervisningen i de tekniske modulene.
Prosjektarbeidene blir vanligvis utfart som gruppearbeider og er i starst mulig utstrekning
tverrfaglige. | tillegg er hovedeksamen i fordypningsfagene, et slikt tverrfaglig
prosjektarbeid.

Pros ekttimer
Dette er timer i skoleuka der det normalt ikke skjer undervisning. Disse star til studentenes
disposisjon for gruppearbeid og lignende.

Reglement
Skolereglement for FIG, eksamensreglement og ekskursjonsreglement er viktige dokumenter
som angar alle studenter.

Renhold

Det daglige renhold av klasserommene foregar fra kl 05.00- 08.00, mens korridorer, fellesrom
o.l. blir rengjort etter kl. 08.00. Renholderne utfarer et viktig arbeid for & holde trivselen oppe
i skolemiljget. Ditt bidrag til dette er & hjelpe til med & holde klasserommet og andre
oppholdssteder ryddige!

Reayking
Rayking er ikke tillatt i noen av skolens lokaler. Rgykere utendgrs bes bruke de store
askebegrene som er oppsatt mellom utgangen nede og laboratoriebygningen.

Radgivertjenesten

Det er tre radgivere ved skolen. De vil kunne gi studentene rettledning og rad i forbindelse
med studiene. Radgiver har oversikt over mulige videreutdanningstilbud etter teknisk
fagskole. Ellers vil radgiver kunne hjelpe dem som matte ha sosiale eller personlige
vanskeligheter som har betydning for skolearbeidet. Radgiverne har taushetsplikt om
personlige forhold.

Skoleavgift
Alle studenter ved skolen ma betale data/kopieringsavgift pa kr 600,-. Den dekker
internettavgift og ngdvendige kopieringsutgifter til bruk i opplaeringen.

Skolereglement

Skolereglementet for FiG inneholder regler og bestemmelser om skolens og studentens
gjensidige forpliktelser, om fraveersregler, forhold ved sykdom, permisjoner o.l.
Skolereglementet er oppslatt i hvert klasserom.

Skolerute
Skoleruta er en oversikt over skoledager og fridager for innevaerende skolear. Den er oppslatt
i alle klasserom.

Skoleskyss
Ingen studenter ved FiG har rett til gratis skoleskyss.

Skoledr et

varer 38 uker, starter midt i august og varer til St. Hans. Det er 1 uke hgstferie i slutten av
september (uke 40), 2 uker juleferie, 1 uke vinterferie i slutten av februar (uke 9) og
paskeferie.
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SOPP
Forkortelse for Studentsamskipnaden i Oppland. Det er en studentorganisasjon som formidler
hybler og leiligheter for studenter i Oppland fylke. Innmeldingsavgift er kr 550,-.

Spesialutstyr
Stoler, bord, PC osv. kan lanes ut ved spesielle behov, kontakt radgiver eller helsesgster.

Stryk til eksamen
Karakteren F til eksamen betyr at modulen ikke er bestatt.

Studentforum
er et fellesorgan for studentene ved FiG, HiG og Bl .

Studentregister

Ekspedisjonen har fullstendig kartotek over alle studenter basert pa kort som ma utfylles av
den enkelte og innleveres snarest mulig etter skolestart. Kortene inneholder personnummer,
oversikt over hybel- og hjemadresse, samt tidligere skolegang og praksis.

Studentr adet

Studentradet ved skolen bestar av samtlige klassetillitsmenn. Studentradet ledes av et styre
med studentradsformann i spissen som har den daglige ledelse. Studentradet er kontaktorgan
til skoleadministrasjonen og tar opp saker som angar undervisningsspgrsmal,
studentaktiviteter, (studentuka, bl.a.), praktiske arrangementer, vakthold pa PC-rom,
parkeringsregler og annet. I tillegg utsteder de studentbevis. Studentradskontoret har faks og
innbindingsutstyr, samt salg av kopikort og telekort.

Studentuka

Arrangeres hvert ar i mars og omfatter foredrag, studentrevy, apen skole og andre aktiviteter.
Hensikten er a skape blest omkring skole- og studentmiljget i Gjgvik. Bak arrangementene
star studentene fra hagskolen i Gjevik og FIG.

Sykdom

Blir du fravaerende pa grunn av sykdom i mer enn tre dager, plikter du & melde fra til skolen
og a skaffe legeattest. Ved langvarig sykefraveer bar du holde oss (teamleder eller radgiver)
orientert slik at det eventuelt kan legges opp en egen plan for deg.

Team

Dette bestar av samtlige faglaerere og tillitsvalgte i en klasse. Klasseteamet har mgter
annenhver uke etter oppsatt plan. Det tar opp forholdene i klassen, spesielle tiltak, fraveer,
karakterer o.l.. Oppgaver er i fgrste rekke forhold vedrgrende oppleeringen, slik som
forberedelse, gjennomfering og evaluering av undervisningen.

Tillitsvalgt

Hver klasse skal ha sin tillitsvalgt med vararepresentant, som velges for ett ar ad gangen. Alle
tillitsvalgte utgjer skolens Studentrad som igjen ledes av et styre. Det holdes to mater mellom
avdelingenes tillitsvalgte og administrasjonen hvert skolear for a drafte aktuelle, mer
generelle saker. Andre problemer tas opp direkte med fagleerer/ klassestyrer/ avdelingsleder
nar det er aktuelt. Studentradet har jevne mgter med rektor.

Timeplaner

Normaltimeplanen for hver klasse er pa 40 uketimer, inkludert 6 prosjekttimer. Vanligvis
gjelder timeplanen for et helt semester (hgst/var), men det kan forekomme hyppigere skifte av
timeplaner. Noen moduler blir "skjevlest", f eks. med 8 timer om hgsten og 4 timer om varen.
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Tradlgst datanettverk.
Tradlgst datanettverk er installert, slik at studentene kan benytte egne berbare datamaskiner i
kantine og klasserom.

Tyverier
Vi har veert lite plaget av tyverier. Det er installert tyverialarm ved skolen. Personlige
verdisaker, penger o.l. kan ikke skolen ta ansvar for, s& pass godt pa dem.

Undervisningstiden
Den daglige undervisningstiden er kl. 08.00-15.00, fordelt pa 8 undervisningstimer 5 dager i
uken, til sammen 32 uketimer. Det er 8 prosjekttimer pr. uke.

Vaktmester
Vaktmestrene har det daglige arbeidet med & holde skoleanlegget i orden, innvendig sa vel
som utvendig. Det er 2 vaktmestere ved skolen.

Veiledning
25 % av arstimetallet avsettes til veiledning, denne er pa samme tidspunkt for hele skolen.
Studentene velger hvilke moduler de vil arbeid med i veiledningstida

Vikar i undervisningen

Ved sykdomsfravaer vil det etter vurdering bli skaffet vikar. Vanligvis vil studentene kunne
arbeide uten leerer med prosjektoppgaver eller andre oppgaver i en begrenset tid. Ved
langtidsfraveer blir det satt opp vikarplan for laereren.

Vitnemal

fra FiG utskrives som "fullfart og bestatt" nar alle moduler er gjennomfart med stakarakter.
Hvis alle moduler er gjennomfart, men med en eller flere strykkarakterer, gis
kompetansebevis.

Apningstider

| skolearet er skolelokalene apne fra kl. 07.30-15.30, mandag til torsdag.

| tidsrommet 15.30 — 21.00 ma adgangskort benyttes disse dagene.

Alarmen blir automatisk koblet inn kI 21.15.

Fredager ma bygget veere tomt kl 17.30. Alarmen kobles inn 17.45.

Lerdag og sendag er bygget apent fra kl 10.00 — 17.30. Alarmen kobles inn 17.45.
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Vedlegg, Vitnemalsformular

Fagskolens navn

VITNEMAL

TOARIG TEKNISK FAGSKOLEUTDANNING - ELKRAFT

Navn: Ola Normann fadselsnummer 010180 44444
har varen 2008 oppnadd kompetansen fagtekniker etter

& ha fullfgrt og bestatt toarig teknisk fagskoleutdanning innen elkraft

Modul- Eksamens- Ar Fagskole- | Merknad/

Kode Modul/fag karakter | Karakter poeng eksamensform
74TEO03-1 Modul 1 B 12
FTROOC Norsk 9
FTROOD Engelsk 3
74TEO03-2 Modul 2 C 10
FTROOB Fysikk 4
FTROOA Matematikk 6
74TE03-3 Modul 3 C B 14
FTLOOA Organisasjon og ledelse 5
FTLOOC @konomistyring 6
FTLOOB Markedsfgringsledelse 3
74TEO3-4 Modul 4 D 19
FTEOOB Nettverkskommunikasjon 4
FTEOOA Elektroteknikk 9
FTEOOC Elektroniske systemer 6
74TEO3-5 Modul 5 C 9
FTEOOE Maleteknikk 4
FTEOOD Tegning og dokumentasjon 5
74TEOQ3-6 Modul 6 B 16
FTEO3A Energiproduksjon og 9

distribusjon
FTEO3C Automatiserte anlegg 7
74TEOQ3-7 Modul 7 B 24
FTEO3D Elektriske installasjoner 12
FTEO3B Elektriske maskiner og 12

omformere
74TEO3-8 Modul 8 B X 6
FTE99H Prosjekt elkraft (se neste side) 6
74TE03-9 Modul 9 C 10
FTV74A XXX 5
FTV74B XXX 5

SUM FAGSKOLEPOENG 120

120 fagskolepoeng tilsvarer to ars heltidsutdanning.

Sted og dato: XXXXXX.22.06.08
Oppleeringssted: XXXXXXX fagskole

Rektor XXXXXXXXXX
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HOVEDPROSJEKT

Fagskolens navn

Hovedprosjektets tittel og beskrivelse:

Vurdering av hovedprosjektet:

Vitnemal - teknisk fagskole

Vitnemal gis som dokumentasjon pa fullfgrt og bestatt toarig teknisk fagskole.

Omfang:

120 fagskolepoeng tilsvarer to ars heltidsutdanning.

Karakterskala og beskrivelse av hva som legges til grunn for karaktersetting:

Niva Symbol Generell, ikke fagspesifikk beskrivelse av vurderingskriterier
. Fremragende prestasjon som klart utmerker seg.
ng:amdlc;(\j/els A Studenten har sveert gode kunnskaper, ferdigheter og holdninger.
maloppnaelse B Meget god prestasjon.

Studenten har meget gode kunnskaper, ferdigheter og holdninger.

Jevnt god prestasjon som er tilfredsstillende pa de fleste omrader.

Middels grad av c Studenten har gode kunnskaper, ferdigheter og holdninger.
maloppnaelse b En akseptabel prestasjon med noen vesentlige mangler.

Studenten har noksa gode kunnskaper, ferdigheter og holdninger.

Prestasjonen tilfredsstiller minimumskravene, men heller ikke mer.
Under middels E Stude_nten har oppfylt minimumskravene som stilles til kunnskaper, ferdigheter og

grad av holdninger.
maloppnaelse Prestasjon som ikke tilfredsstiller de faglige minimumskravene.
F Studenten har ikke bestéatt pa grunn av vesentlige mangler nér det gjelder kunnskaper,

ferdigheter eller holdninger.

Eksamen

Hovedprosjektet avsluttes med en tverrfaglig prosjekteksamen som bestar av et individuelt oppsummeringsnotat og en muntlig
eksaminasjon. Det gis en samlet karakter.
Modulen som omfatter de tre L&@M-fagene, organisasjon og ledelse, markedsfaringsledelse og gkonomistyring avsluttes med en

tverrfaglig eksamen.

| tillegg trekkes minst to moduler ut til eksamen.

Merknader
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